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Magnificencje
Panstwo Rektorzy

wg rozdzielnika

Szanowni Panstwo Rektorzy,

w zwigzku z obowigzkiem opracowania planu audytu wewnetrznego na rok nastepny,
w zalgczeniu  przekazuj¢ zaktualizowany Wykaz obszaréw  dziatalnosci  jednostek
w dziale - Szkolnictwo wyzsze i nauka, dostosowany do systematyki wynikajacej z ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym inauce’, ktory rekomenduje do
uwzglednienia w procesie konstruowania ww. planu w kierowanych przez Panstwa
jednostkach.

Jednoczesnie uprzejmie informuj¢, 2ze wzorem lat ubieglych, Komitet Audytu
dla dzialu - Szkolnictwo wyzsze i nauka, na mocy art. 289 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych?, wyznaczyt priorytet do uwzglednienia w planach
audytu wewnetrznego Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz jednostek w dziale

na kolejny rok.

Rekomendacja, ktéra Komitetu Audytu wydat na posiedzeniu w dniu 25 listopada 2019 r.,
dotyczy systemu/sposobu gromadzenia i raportowania danych w systemie POL-on.
W szczegolnosci audytorom wewngtrznym szkdét wyzszych oraz Ministerstwa rekomendowane
zostalo przeprowadzenie w IV kwartale 2020 roku zadania audytowego polegajacego na ocenie
poprawnosci danych wprowadzanych do wykazu w systemie POL-on, o ktérym mowa
w art. 343 ustawy - Prawo o szkolnictwiec wyzszym i nauce, w zakresie zgodnosci informacji
dotyczacych zlozonych oswiadczen o zaliczeniu do tzw. liczby N” oraz o$wiadczen
o reprezentowanych dyscyplinach naukowych, wprowadzonych do systemu POL-on zgodnie

z posiadang dokumentacjg kadrows.

Wyniki niniejszego zadania beda podlegaty przekazaniu do Ministerstwa w celu dokonania ich
agregacji, analizy 1 klasyfikacji.

' Dz.U. 22018 r. poz. 1668, ze zm.
2Dz.U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.
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Dostrzegajac wysoka jako$¢ pozyskiwanych dotychczas informacji, licze na Panstwa
zaangazowanie i wspolprace przy realizowaniu przedmiotowego zadania, ktérego wyniki beda
stanowily rzetelne i cenne Zrédlo informacji dla Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
na temat efektow wdrozenia ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawy z
dnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajqce ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

3 w nadzorowanym przez niego dziale.

W celu zapewnienia poréwnywalnos$ci uzyskanych wynikéw, na przetomie I i I1 kwartatu 2020
roku zostang Panstwu przekazane Zalozenia do audytu realizowanego w ramach priorytetu
wyznaczonego przez Komitet Audytu, ktére opracuje komoérka audytu wewnetrznego
w Ministerstwie we wspoltpracy z audytorami wewnetrznymi szkot wyzszych. W zwigzku
z powyzszym Komitet Audytu rekomenduje przekazanie wynikéw ww. zadania audytowego

zgodnie z opracowanymi Zalozeniami oraz w terminie w nich okreslonym.

Niniejsze pismo zostanie wystane wylacznie w formie elektronicznej.

Z wyrazami szacunku,

dr hab. Sebastian Skuza
Przewodniczacy Komitetu Audytu

(podpis elektroniczny)

Zalacznik 1 - Wykaz obszar6w dziatalno$ci jednostek w dziale - Szkolnictwo wyzsze i nauka.

3Dz. U. poz. 1669, ze zm.
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Dziatalno$¢ podstawowa
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Dziatalnos¢ dydaktyczna

o

Dziatalnosé¢ naukowa

7

zialalnos$¢ podstawowa

OBSZARY DZIALNOQG!

(m.in. przygotowanie oferty dydaktycznej, uruchamianie kierunkow studiow,
rekrutacja, akredytacje, przygotowanie i modyfikacja programéw studiéw, okreslanie
efektow uczenia sig, przygotowanie planéw studiow, powierzanie zajeé¢ i obsada
kadrowa, realizacja procesu dydaktycznego, rozliczanie godzin dydaktycznych,
ewidencja studentéw i doktorantow, obstuga studentow i doktorantdw,
dokumentowanie przebiegu studiéw, dyplomowanie, regulaminy studiow, decyzje
administracyjne, odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna studentéw i doktorantéw, wymiana
studentow, praktyki zawodowe i przygotowanie studentéw do wejscia na rynek
pracy, procedury oceny jakosci ksztalcenia)

Ksztalcenie ustawiczne (Long Life Learning)

kursy, studia podyplomowe, uniwersytety trzeciego wieku, kursy dla uczniéw itd.
(m.in. przygotowanie oferty, uruchamianie studiéw podyplomowych i kurséw, w tym
rekrutacja, przygotowanie programéw, powierzanie zaje¢ i obsada kadrowa,
realizacja, ewidencja stuchaczy, obstuga stuchaczy, dokumentowanie przebiegu,
dyplomowanie, regulaminy, procedury oceny jakosci ksztalcenia)

Prowadzenie dzialalno$ci naukowej

(m.in. ewaluacja jakoS$ci dziatalnosci naukowe;j, dziatalno$¢ naukowa w dziedzinach
i dyscyplinach, dobre praktyki w dziatalno$ci naukowej, pozyskiwanie Srodkdw,

. ufrealizacja i rezultaty projektow naukowych, realizacja proceséw badawczych i prac

rozwojowych w kontekscie mozliwosci praktycznego wykorzystania efektow)

Wspotpraca naukowa

(m.in. zawieranie porozumien i uméw, realizacja wspdlpracy, staze pracownikow,
konferencje, sympozja)

Ksztatcenie kadry naukowej

(m.in. szkoty doktorskie, procesy uzyskiwania stopni i tytutdéw naukowych, system
zapewnienia rzetelnosci naukowej)

Komercjalizacja i transfer

(m.in. oferta uczelni, zawieranie i realizacja uméw, udzielanie licencji,
funkcjonowanie laboratoriéw akredytowanych, inkubatory przedsiebiorczo$ci, inne
formy komercjalizaciji)

Zarzadzanie kapitatem intelektualnym

(m.in. zarzadzanie wlasnoscig intelektualng uczelni, polityka ochrony praw
podmiotowych i wlasnosci intelektualnej, identyfikowanie i ewidencja wlasnosci
intelektualne;j - prawa autorskie wynikajace z realizacji zadan w ramach stosunku
pracy i z umow o dzielo, ochrona praw wtasnosci przemystowe;j, aspekty etyczne
ochrony wiasnosci intelektualnej)

Upowszechnianie i pomnazanie osiagnie¢ nauki, kultury i techniki oraz
dziatanie na rzecz spotecznosci lokalnych i regionalnych

(m.in. dziatalno$¢ biblioteczna, informacja naukowo-techniczna, dziatalnosé
wydawnicza, muzea, festiwale nauki, pozostate formy)

Dziatalno$¢ organizaciji i agend studenckich, két naukowych oraz
dziatalno$¢ studencka z zakresu kultury i sportu

Wykonywanie zadan dydaktycznych i badawczych w powiagzaniu z
udzielaniem Swiadczen zdrowotnych i weterynaryjnych

*(dotyczy uczelni dziatajgcych w dziedzinie nauk medycznych i1 weterynaryjnych)
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Zarzadzanie kadrami

Dziatania na rzecz oséh z niepetnosprawnosciami

{(zapewnienie Kandydatom na studia, studentomn, OKIorantom 1 pracownikoin
warunkow do petnego udziatu: w procesie przyjmowania na studia, do szkot

doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich, prowadzeniu

dziatalnosci naukowe;j)

Zarzadzanie strategiczne

(m.in. formuwlowanie strategii uczelni i kontrola jej realizacji, system zarzadzania i
organizacja uczelni, nadzor wlascicielski, wspdtpraca z interesariuszami, dziatalnosé
organow uczelni, umi¢dzynarodowienie)

Zarzadzanie finansami

(m.in. polityka finansowa uczelni, planowanie finansowe, zarzadzanie budzetem,
zarzadzanie plynnoscig, opodatkowanie dziatalnosci uczelni, sprawozdawczosc,
obstuga finansowo-ksiegowa)

Zarzadzanie operacyjne

(m.in. planowanie i monitoring zadan, zarzadzanie projektami, controlling,
sprawozdawczo$¢, obstuga prawna, kontrola instytucjonalna, obstuga kancelaryjna,
tad organizacyjny, archiwizacja, ustalanie kosztow ksztatcenia i optat, zarzgdzanie
zapewnieniem cigglosci dziatania, zarzadzanie systemami, projektami i zasobami
informacyjnymi, obstuga i $wiadczenie ustug informatycznych, zapewnienie
bezpieczenstwa na terenie uczelni)

Dziatania marketingowe

(m.in. badania marketingowe, zarzadzanie oferta: edukacyjna, naukowa i ustugows,
system identyfikacji wizualnej, prowadzenie stron internetowych, inne formy

promocji, public relations)

Swiadczenia na rzecz studentow i doktorantow

(m.1n. regulaminy, podzial srodkow, przyznawanie stypendiow 1 zapomog oraz ich
wyplacanie, stypendia naukowe, ubezpieczanie)

~ |Polityka i zasady zatrudnienia oraz polityka wynagradzania nauczycieli

ooooo

- |akademickich

akademickich, podnoszenie kwalifikacji pracowniczych, rekrutacja i zasady
wynagradzania nauczycieli akademickich, w tym stosowanie dobrych praktyk np.
Europejskiej Karty Naukowca i Kodeksu Postgpowania przy rekrutacji
pracownikow)

Polityka i zasady zatrudnienia oraz polityka wynagradzania
pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi

(m.in. polityka kadrowa, rekrutacja, ocena pracownikéw, system motywacyjny,
podnoszenie kwalifikacji pracowniczych, polityka wynagradzania, dobre praktyki)

Zatrudnienie pracownikéw w ramach umow cywilno-prawnych

(m.in. rekrutacja, zawieranie umow, weryfikacja realizacji umow)

Obstuga kadrowa oraz ptacowa pracownikow

(m.in. zawieranie umow, dokumentacja kadrowa, urlopy, wyptata wynagrodzen,
naliczanie podatku od 0séb fizycznych)

Swiadczenia pozaptacowe dla pracownikow oraz dziatalnos¢ socjalna

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Zarzadzanie nieruchomosciami
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Zarzadzanie majatkiem

twem

(m.in, ewidencja, wycena, ubezpieczenie, inwentaryzacja 1 ochrona majatku,
planowanie, przygotowanie i realizacja inwestycji, remonty i konscrwacia,
wykorzystanie majatku, dysponowanie majgtkiem, w tym: zakup 1 sprzedaz, najem,
dzierzawa, uzyczenie)

Zarzadzanie majatkiem ruchomym

(m.in. ewidencja, wycena, inwentaryzacja, przeglady, remonty i konserwacja,
wykorzystanie majatku, likwidacja, ochrona majgtku, ubezpieczenic)

Logistyka i transport

(m.in. planowanie zakupdw, zamowienia publiczne, realizacja zakupdw, gospodarka
materialowa 1 magazynowa, dostawa i rozliczanie mediéw i srodkoéw lgcznosci, -
zapewnienie i utrzymanie floty)

Prowadzenie domoéw i stotlowek studenckich, obiektow hotelowych i
innych obiektow dziatalnosci bytowej

(m.in. koszty funkcjonowania, regulaminy, przydzial miejsc, ustalanie odplatnosci)

bezpieczenstwem informacji, (ii) informaja
chronionymi, (iii) informacjami publicznymi

(m. in. odpowiednio: (i) polityki, procedury, instrukcje, zasoby, w tym systemy
teleinformatyczne, (ii) zarzadzanie informacjami niejawnymi, tajemnicg

~ |przedsigbiorstwa, danymi osobowymi, (iii) dostep do informacji publicznych, BIP




